Grundregeln für ein gutes Bewerbungsschreiben
Für ein gutes Bewerbungsschreiben (z.B. um einen Praktikumsplatz oder um eine Lehrstelle) muss man auf folgende Merkmale achten (ein Bewerbungsschreiben ist eine Sonderform des Briefes):

- Die richtige Brief-Form mit Absender, Ort, Datum und Empfänger oben links

- Betrifft-Zeile: Bewerbung um eine....

-  Gliederung in „Einleitung, Hauptteil, Schuss/Zusammenfassung“. Die Worte/ Überschriften „Einleitung...“ müssen nicht geschrieben werden, aber inhaltlich muss diese Gliederung gut erkennbar sein. Einleitung und Schluss können kurz sein, die Einleitung sollte aber möglichst nicht die üblichen Standard-Sätze enthalten wie:“ Hiermit bewerbe ich mich um...“. Der Hauptteil sollte weiter untergliedert sein in das eigentliche Bewerbungsanliegen und in zusätzliche, für die Bewerbung nützliche Hinweise auf Kenntnisse, Hobbys oder frühere Praktika.
Man sollte die Untergliederung des Schreibens und auch des Hauptteiles optisch durch Absätze und eventuell durch große Buchstaben (A, B, C) oder Ziffern 1; 2.1, 2.2, 2.3; 3 verdeutlichen. Das Letztere muss aber nicht gemacht werden.
- Ein fehlerfreies und stilistisch gutes Deutsch ist sehr wichtig. 

- Beenden sollte man das Bewerbungsschreiben mit“ Mit freundlichen Grüßen“, nicht mit „Hochachtungsvoll“, weil das zu formell klingt.  
 - Weil das Bewerbungsschreiben eine Sonderform des Briefes ist, sollte die Höflichkeits-Großschreibung beachtet werden.
Regeln für die Höflichkeits-/Anrede-Großschreibung

Das Anredewort „Sie“ muss zur Unterscheidung von „sie haben...“ immer groß geschrieben werden. Die anderen Anredeworte „Du, Ihr, Ihnen, Euer, Euch“ sollten dort ebenfalls groß geschrieben werden, wo sie den Eindruck von Höflichkeit/Achtung machen, also bei Fremden, bei Vorgesetzten, bei Bewerbungen usw. Bei engen Familienangehörigen kann man sie klein schreiben. 
Wenn man diese weiteren Anredeworte groß bzw. klein schreibt, dann müssen auch alle groß bzw. alle klein geschrieben werden. Eine Mischform, einige Anredeworte groß und andere klein, ist nicht konsequent und damit nicht richtig. 
